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 TERMO DE REFERÊNCIA 
 
 
1. DO OBJETO 
1.1. Trata-se do “Contratação de sistema eletrônico de votação online para eleição da 
Comissão da CIPA 2025/2026.”.  
 

2. DA JUSTIFICATIVA 
Considerando que a CIPA é regulamentada pela (NR) n°05, aprovada pela Portaria SSST n°08, 

de 23/02/1999 do MTE, e nela fazem parte regras que devem ser seguidas, como as características 

dos treinamentos, dimensionamento da CIPA, inclusive o processo de eleições. 

Com o novo texto da Norma Regulamentadora nº 05, amparou a possibilidade de 

votação e contagem de votos serem realizadas por meio eletrônico. 

Sendo assim, a contratação do sistema de votação online tem por finalidade o 

aprimoramento e a necessidade de possibilitar a participação do maior número de servidores, 

além da participação (votação) em horários e locais que o servidor tiver acesso a algum meio 

eletrônico. Outro fato importante sobre a contratação, é que a organização da eleição por meio 

eletrônico, garante não só a segurança do sistema, mas também confidencialidade e a precisão 

dos votos, de acordo com a Lei Geral de Proteção de Dados – LGPD.  

Ainda vale destacar, a economicidade em impressões e gasto com papel para emissão 

de documentos, cédulas, gasolina para o deslocamento para recolher os votos. 

 
3. DO MEMORIAL DESCRITVO 
 
O serviço deverá contar com: 
 
Sistema no formato SaaS, abrangendo os servidores em sua totalidade; 
Suporte on line e por telefone em horário comercial; 
Oferta de três dias de eleições, com apuração de votos em até 1 hora após o encerramento 
das eleições; 
Importação dos usuários votantes; 
Cadastro de Candidatos. 
Configuração da eleição em plataforma; 
O funcionamento deverá: 
 
Acesso ao sistema controlado por senha; 
Permissão de um voto por senha; 
Bloqueio de usuário após registro de voto; 
Resultado final em relatório pdf; 
Apresentação da lista de presença dos usuários votantes com nome, documento, data, hora, e 
IP de votação; 
Dados armazenados em provedor de segurança; 
 
A plataforma deverá: 
 
Cronograma completo do processo eleitoral, como datas de candidatura, datas de votação; 
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Cadastro automático dos eleitores, com integração com o sistema de Recursos Humanos da 
Prefeitura de Tietê; 
Urna digital com votação pelo computador, tablet ou celular do eleitor; 
Acompanhamento em tempo real da votação com gráfico; 
Capacidade para 1517 votos na eleição. 
 
4. DO PRAZO, DO LOCAL E CONDIÇÕES DE ENTREGA: 
4.1. Após o recebimento da autorização de fornecimento, o fornecedor deverá disponibilizar o 
sistema o prazo de até 10 (dez) antecedentes a data do início das inscrições dos candidatos em 
24/02/2025. 
 
5. DO CRONOGRAMA FÍSICO-FINANCEIRO 
5.1 O pagamento será efetuado de acordo com o objeto efetivamente entregue, devendo ocorrer 
no prazo de até 30 (tinta) dias corridos, bem como somente após serem conferidas, aceitas e 
atestadas pelo responsável pelo recebimento do objeto deste Edital.  
 
10.2. Quando for constatada qualquer irregularidade na Nota Fiscal, será imediatamente 
solicitada à Detentora, carta de correção, quando couber, ou ainda pertinente regularização, que 
deverá ocorrer no prazo de 48 (quarenta e oito) horas. 
 
10.3. Caso a Detentora não apresente carta de correção ou regularização no prazo estipulado, 
o prazo para pagamento será recontado, a partir da data da sua apresentação. 
 
 
 
 

Tietê, 29 de janeiro de 2025. 
 

 
 

Paulo Luiz Fuza 
Secretário de Administração e Modernização 

 
 

 
Cibele Aparecida Vieira 

Agente de Apoio Administrativo 
Membro CIPAA 
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